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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                             [image: image1.jpg]



	от
	
	№
	


Об утверждении административного

регламента и о признании 

утратившими силу постановлений 
администрации Снежинского городского округа

В соответствии с п. 1 части 1 ст. 6 Федерального закона                                     от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 34 и 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда» (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления администрации Снежинского городского округа: 
-  от 06.09.2017 № 1140 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Снежинска муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»;

- от 14.12.2017 № 1589 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией города Снежинска муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»;
- от 02.11.2018 № 1519 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Снежинского городского округа от 06.09.2017 № 1140»;
- пункт 2 постановления администрации Снежинского городского округа от 10.03.2020 № 281 «О внесении изменений в заголовки административных регламентов»;
- от 28.01.2022 № 104 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Снежинского городского округа от 06.09.2017 № 1140».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа Д.А. Шарыгина
Глава Снежинского 

городского округа



        

А.С. Пульников
СОГЛАСОВАНО:

Начальник юридического отдела 



А.В.Кузьмин
Заместитель главы 

городского округа





Д.А.Шарыгин

Рассылка:


в дело   – 2 экз.


отдел жилья  – 2 экз.
газета «Известия Собрания депутатов…» - 1 экз.

МБУ «ИНФОРМКОМ» - 1 экз. 

И.М.Путинцева, 26007

старший инспектор отдела жилья 

и социальных программ

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Снежинского городского округа

                                                             от __________ № _____
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»




I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании:

 
- Гражданского кодекса Российской Федерации;

 
- Жилищного кодекса Российской Федерации;


- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации»;
- Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;


- Закона Челябинской области от 25.10.2007 № 212-ЗО «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, вознаграждении, причитающемся приемному родителю, и социальных гарантиях приемной семье»;

- постановления Правительства Челябинской области от 15.04.2013 № 136-П «Об отдельных вопросах обеспечения жилыми помещениями специализированного жилищного фонда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа»;

- Положения «О муниципальных общежитиях города Снежинска», утвержденного решением Собрания депутатов города Снежинска                        от 13.09.2018 № 93;

- Положения «О муниципальном специализированном жилищном фонде для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в муниципальном образовании «Город Снежинск», утвержденного постановлением администрации Снежинского городского округа от 06.03.2015 № 316;

- Положения «О муниципальном специализированном жилищном фонде для социальной защиты отдельных категорий граждан города Снежинска», утвержденного решением Собрания депутатов города Снежинска от 26.04.2018 № 43.
1.3. Муниципальная услуга включает в себя предоставление:

- жилых помещений в муниципальных общежитиях; 

- жилых помещений муниципального маневренного фонда;

- жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа;

- жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан (многодетные (приемные) семьи).

Круг заявителей

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее - заявитель) граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда Снежинского городского округа.
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять их права и интересы либо, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в структурном подразделении администрации Снежинского городского округа - отделе жилья и социальных программ (далее - Отдел жилья) по адресу: 456770, Челябинская область, г.Снежинск, ул. Свердлова, 1, 2 этаж, каб. 5-8; график приема граждан: понедельник и четверг с 13:30 до 17:30; E-mail: ozh@snzadm.ru;

2) по телефону в Отделе жилья: 8 (35146) 26007;

3) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Челябинской области (www.gosuslugi74.ru) (далее – региональный портал);

на официальном сайте Администрации города Снежинска  в разделах «Регламенты предоставления муниципальных услуг», «Официальные документы» (www.snzadm.ru).
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

о местонахождении и графике работы Отдела жилья;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отдела жилья осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.8. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Отдела жилья, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.9. На ЕПГУ и региональном портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.10. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Отдела жилья, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

справочные телефоны Отдела жилья, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

1.11. В зале ожидания Отдела жилья размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. 
Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга).

2.1.1. Подуслуга 1 – «Предоставление жилых помещений в муниципальных общежитиях»; 

2.1.2. Подуслуга 2 – «Предоставление жилых помещений муниципального маневренного фонда»;

2.1.3. Подуслуга 3 – «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа»;

2.1.4. Подуслуга 4 – «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан».
Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Снежинского городского округа (далее – Администрация).
2.2.1. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел жилья и социальных программ (далее – Отдел жилья).
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1) муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» (далее – КУИ г.Снежинска) - в части:
- предоставления выписки из реестра муниципального имущества,
- предоставления копий документов о приобретении и постановке на учет в муниципальную казну жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа;

 - передачи муниципального жилого помещения заявителям;
2) муниципальное бюджетное учреждение «Объединение муниципальных общежитий города Снежинска» (далее – МБУ «ОМОС») - в части заключения договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда в муниципальных общежитиях;
3) муниципальное казённое учреждение «Управление социальной защиты населения города Снежинска» (далее – МКУ «УСЗН»), в части предоставления в Отдел жилья документов:

подтверждающих статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, а также копий их личных документов;

представления о выделении жилого помещения - для приемных семей.

2.3. Требования к должностным лицам Администрации, осуществляющим обработку персональных данных:

лица, осуществляющие обработку персональных данных, обязаны соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и соответствующим правовым актом администрации Снежинского городского округа, соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке. 

Описание результата предоставления

муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. По подуслуге 1 (пункт 2.1.1. настоящего Административного регламента), по предоставлению жилых помещений в муниципальных общежитиях:  

· Постановление администрации Снежинского городского округа о предоставлении жилых помещений в муниципальных общежитиях по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту; 

· уведомление об отказе в оказании услуги, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.4.2. По подуслуге 2 (пункт 2.1.2 настоящего Административного регламента), по предоставлению жилых помещений муниципального маневренного фонда: 

· Постановление администрации Снежинского городского округа об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным  вопросам  и  предоставлении  жилых  помещений   по   форме, согласно приложению 3-1 к настоящему Административному регламенту;

· Проект договора найма жилого помещения маневренного фонда по форме, согласно приложению 4-1 к настоящему Административному регламенту;

· Решение главы Снежинского городского округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

· 2.4.3. По подуслуге 3 (пункт 2.1.3 настоящего Административного регламента), по предоставлению жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа:
· Постановление администрации Снежинского городского округа о формировании муниципального специализированного жилищного фонда и предоставлении жилых помещений гражданам из числа детей-сирот   по   форме, согласно приложению 3-2 к настоящему Административному регламенту;

· Проект договора найма специализированного жилого помещения по форме, согласно приложению 4-2 к настоящему Административному регламенту;

· Решение главы Снежинского городского округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

2.4.4. По подуслуге 4 (пункт 2.1.4 настоящего Административного регламента), по предоставлению жилых помещений для социальной защиты отдельных категорий граждан (многодетные (приемные) семьи):

· Постановление администрации Снежинского городского округа об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным  вопросам  и  предоставлении  жилых  помещений   по   форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

· Проект договора безвозмездного пользования жилым помещением муниципального специализированного жилищного фонда по форме, согласно приложению 4-3 к настоящему Административному регламенту;

· Решение главы Снежинского городского округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Отделе жилья.
Исчерпывающий перечень документов и сведений,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем
2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

2.6.1. Для предоставления гражданину жилого помещения в муниципальном общежитии города Снежинска:

1) ходатайство руководителя организации, индивидуального предпринимателя, либо заявление индивидуального предпринимателя о предоставлении жилого помещения в муниципальном общежитии, направленное в Администрацию, с обязательством уведомить Администрацию о прекращении с работником трудового договора (контракта) или обучения, либо осуществления предпринимательской деятельности – для граждан, вселяемых на период работы, службы, обучения; ходатайство МКУ «Управление социальной защиты населения города Снежинска» - для лиц из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (до момента обеспечения их жилыми помещениями);

        2) личное заявление гражданина, претендующего на получение жилого помещения в муниципальном общежитии, направленное на имя главы Снежинского городского округа, по форме, согласно приложению 6-1 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) копия трудового договора (контракта о службе, приказа о зачислении в учебное заведение), заверенная соответствующим руководителем;

б) документы, удостоверяющие личность заявителя и каждого члена его семьи (на несовершеннолетних детей – копии свидетельства о рождении), а также подтверждающие родственные отношения с заявителем, и их копии; 

в) копии страхового свидетельства пенсионного страхования на заявителя и каждого члена его семьи;

г) уведомления о регистрации и составе семьи;

д) согласие на обработку персональных данных.

В случае направления ходатайства руководителя организации о предоставлении жилых помещений в муниципальных общежитиях для вновь ввозимых в город специалистов документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта, предоставляются после трудоустройства гражданина.

2.6.2. Для предоставления жилого помещения муниципального маневренного фонда:

1) личное заявление гражданина, претендующего на получение жилого помещения муниципального маневренного фонда, направленное на имя главы Снежинского городского округа, по форме, согласно приложению 6-2 к настоящему Административному регламенту.

В заявлении о принятии на учет должно быть изложено согласие заявителя и дееспособных членов его семьи на проверку уполномоченными органами представленных сведений, а также письменное обязательство в десятидневный срок уведомлять об изменении сведений, содержащихся в ранее представленных документах.

Заявление о принятии на учет должно быть подписано всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи. 
2) К заявлению прилагаются:

а) документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения муниципального маневренного фонда (заключение о проведении капитального ремонта или реконструкции с обязательным выселением граждан, сведения банка об обращении взыскания на жилое помещение, заключение о разрушении или повреждении жилого помещения, делающего проживание в нем невозможным);

б) адресные справки на заявителя и каждого члена его семьи, срок выдачи которых не превышает 10-ти дней, с указанием даты регистрации по месту жительства каждого члена семьи;

в) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

По желанию заявителя им могут быть представлены иные документы, необходимые для принятия решения по заявлению.

Указанные документы представляются заявителем как в подлинниках, так и в копиях, заверенных по месту подачи заявления, либо организациями, выдавшими соответствующий документ. По желанию заявителя могут быть предоставлены копии документов, удостоверенные нотариально.

2.6.3. Для предоставления жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа:

1) представление МКУ «УСЗН», содержащего выписку из областного реестра детей-сирот, подлежащих обеспечению приобретенными жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда, с приложением документов, подтверждающих статус детей-сирот и копий их личных документов;

2) личное заявление гражданина, претендующего на получение жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, направленное на имя главы Снежинского городского округа, по форме, согласно приложению 6-3 к настоящему Административному регламенту.

2.6.4. Для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан (многодетные (приемные) семьи):

1) личное заявление гражданина, претендующего на получение жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан (многодетные (приемные) семьи), направленное на имя главы Снежинского городского округа, по форме, согласно приложению 6-4 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи – копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);

б) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния заявителя, его семьи, а также всех совместно проживающих на занимаемом жилом помещении (свидетельство о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, перемене имени, архивные справки ЗАГС);

в) свидетельство об усыновлении (удочерении) - при наличии;

г) решение суда о признании членом семьи - при наличии;

д) справка МКУ «УСЗН» о статусе многодетной (приемной) семьи;

е) удостоверение о статусе многодетной семьи;

ж) документы, подтверждающие статус приемной семьи (распорядительный акт органа местного самоуправления о назначении гражданина опекуном (попечителем) на возмездной основе, договор о приемной семье; 

з) представление МКУ «УСЗН» о выделении жилого помещения - для приемных семей;

и) копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещения (договор о залоге недвижимого имущества, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор аренды, соглашение о передаче прав и обязанностей по договору, соглашение о смене арендатора в силу закона и другие) - предоставляется в случае, если права на недвижимость возникли до 31.01.1998;

к) справки о регистрации по месту жительства на каждого члена семьи, выданные не ранее чем за десять календарных дней до дня подачи заявления с указанием даты регистрации, а также архивная справка о регистрации по месту жительства в период с 1991 по 1998 год;

л) выписка из финансового лицевого счета занимаемого жилого помещения;

м) справки учреждения технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности, в том числе на добрачную фамилию, у заявителя и (или) членов его семьи и граждан, совместно с ними зарегистрированных (с 1991 по 1998 год).

н) согласии на обработку персональных данных;

о) иные документы, имеющие значение для включения в списки (справка медицинского учреждения об инвалидности ребенка, документы о доходах семьи и пр.).

Предоставляемые копии документов должны быть представлены вместе с оригиналами для установления их идентичности и удостоверения верности специалистом Отдела жилья. 

Все члены многодетной (приемной) семьи должны постоянно проживать и иметь регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в Снежинском городском округе.

2.7. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Отдел жилья на бумажных носителях. Заявитель может представить заявление и документы лично, либо направить почтовым отправлением. Копии документов должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством. Специалисты Отдела жилья, принимающие документы, вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.8. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения:

1) справка о регистрации Заявителя и членов его семьи по месту пребывания или по месту жительства в пределах Российской Федерации, выданные территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного контроля (надзора) в сфере миграции;

2) справки органа государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности на территории Российской Федерации у заявителя, всех членов семьи заявителя и граждан, совместно с ними зарегистрированных, в том числе по месту предыдущей регистрации (в случае смены места жительства в течение последних 5 лет);

3) выписка из реестра муниципального имущества.

2.9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Отдела жилья, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в подпункте 2.6. настоящего Административного регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел жилья по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела жилья, муниципального служащего Отдела жилья при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Отдела жилья при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда;

3) обеспеченность жилыми помещениями на территории Снежинского городского округа;

4) отсутствие свободных жилых помещений в муниципальном специализированном жилищном фонде;

5) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15. Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Отдела жилья назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

Время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 15 минут. 

Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Отделе жилья в течение 1 рабочего дня со дня его поступления.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, Отдел жилья не позднее 5 рабочих дней, за днем поступления в его делопроизводство заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 7 к настоящему Административному регламенту, в течение 2 рабочих дней подписывает его начальником Отдела жилья и вручает Заявителю, либо его представителю, в сроки, указанные в пунктах 3.10.1 и 3.12 настоящего Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга

2.17. Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения, должен быть оборудован пандусом для обеспечения возможности реализации прав инвалидов на получение муниципальной услуги. В здании создаются условия для прохода инвалидов. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь   в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Места для ожидания представления или получения документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны;

туалетными комнатами для посетителей.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги

2.18. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.19. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, её должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация заявления и проверка предоставленных документов;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

подготовка и направление заявителю уведомления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур (действий)

при обращении граждан

3.2. Заявление о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда с прилагаемыми документами в течение 1 рабочего дня, с момента поступления в Отдел жилья, регистрируется в электронном журнале.
3.3. Поступившие заявления граждан с прилагаемыми документами проверяются специалистом Отдела жилья, осуществляющим предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Отдела жилья). 

3.4. Специалист Отдела жилья производит запрос дополнительной информации, указанной в пункте 2.8 настоящего административного регламента, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, осуществляет контроль срока получения ответа на запрос (срок ожидаемого ответа на запрос не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления запроса в орган или организацию, представляющие документ и (или) информацию).

3.5. При наличии оснований, указанных в пункте 2.10. Административного регламента, специалист Отдела жилья в течении 5 рабочих дней, с момента регистрации заявления, направляет письменный ответ заявителю об отказе в приеме документов, с указанием причин такого отказа, который подписывает начальник Отдела жилья.

3.6. Порядок учета граждан, претендующих на предоставление жилого помещения в муниципальном общежитии, и предоставления жилых помещений в муниципальных общежитиях.
3.6.1. Условиями предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения в муниципальных общежитиях являются:


- наличие свободного жилого помещения в муниципальном общежитии;


- отсутствие жилых помещений на территории Снежинского городского округа.

3.6.2. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в Отдел жилья заявления (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги,   а также документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного  регламента.

Специалист Отдела жилья проверяет соответствие содержания заявления, а также соответствие поданных заявителем документов перечню документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента.

При наличии всей необходимой информации и документов для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела жилья готовит предложения, которые направляются на рассмотрение комиссии по предоставлению жилого помещения в муниципальных общежитиях города Снежинска (далее – Комиссия). Комиссия формируется и действует на основании Положения «О комиссии по предоставлению жилых помещений в муниципальных общежитиях города Снежинска», утвержденного постановлением администрации.
Рекомендации Комиссии оформляются протоколом, который утверждается постановлением Администрации.

Специалист Отдела жилья в течение 3 рабочих дней с момента заседания Комиссии подготавливает проект постановления администрации Снежинского городского округа об утверждении протокола Комиссии и о предоставлении жилых помещений в муниципальных общежитиях города Снежинска (далее - Постановление), приложением к которому является список граждан, которым предоставляются жилые помещения в муниципальных общежитиях. Проект Постановления в течение 5 рабочих дней согласуется начальником Отдела жилья, начальником юридического отдела Администрации и заместителем главы Снежинского городского округа, подписывается главой Снежинского городского округа и регистрируется канцелярией Администрации. 

В течение 5 рабочих дней, после регистрации Постановления, специалист Отдела жилья направляет письменный ответ заявителю о предоставлении жилого помещения в муниципальном общежитии.

Ответ на обращение подписывается главой Снежинского городского округа, заместителем главы Снежинского городского округа или начальником Отдела жилья.
3.6.3. При наличии оснований, указанных в пункте 2.12. Административного регламента, специалист Отдела жилья направляет письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

Ответ на обращение подписывается главой Снежинского городского округа, заместителем главы городского округа или начальником Отдела жилья.

Срок исполнения процедуры 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.6.4. Жилые помещения в муниципальных общежитиях предоставляются из расчета не менее 6 кв. м жилой площади на одного человека. При отсутствии свободных жилых помещений необходимой площади с согласия гражданина ему может быть предоставлено жилое помещение меньшей площади. Семьям, как правило, предоставляются отдельные жилые помещения.

3.6.5. На основании постановления администрации о предоставлении жилого помещения в муниципальном общежитии с гражданином в месячный срок заключается договор найма специализированного жилого помещения в общежитии, который является основанием для вселения в жилое помещение в муниципальном общежитии и пользования им.

3.6.6. Для заключения договора найма жилого помещения в муниципальных общежитиях гражданин обращается в МБУ «ОМОС», которое от имени муниципального образования является наймодателем жилого помещения в муниципальном общежитии.

3.6.7. В случае прекращения гражданами трудовых отношений, при увольнении со службы или окончании (отчислении из) учебного заведения, при выезде нанимателя и членов его семьи в другое место жительства, договор найма жилого помещения в муниципальном общежитии считается расторгнутым, и гражданин обязан освободить занимаемое жилое помещение. При наличии ходатайства работодателя о предоставлении жилого помещения в общежитии с нового места работы (службы, обучения) или при предъявлении документов, подтверждающих выход на пенсию по старости или инвалидности (для граждан, имеющих в общежитии регистрацию по месту жительства) и документов, перечисленных в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего регламента при наличии положительного решения Комиссии и постановления администрации Снежинского городского округа о предоставлении жилых помещений в муниципальных общежитиях, с гражданином заключается новый договор найма жилого помещения в муниципальном общежитии.

3.6.8. Вселение Нанимателем членов своей семьи осуществляется на основании его личного заявления, поданного в Администрацию с приложением справки с места работы или копии пенсионного удостоверения и документов, перечисленных в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего регламента. 

Переселение граждан внутри муниципальных общежитий осуществляется на основании его личного заявления, поданного в Администрацию с приложением справки с места работы или копии пенсионного удостоверения – для пенсионеров по старости или инвалидности, имеющих в общежитии регистрацию по месту жительства, и документов, перечисленных в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего регламента. 

Решение о вселении в муниципальное общежитие членов семьи нанимателя, о переселении граждан внутри муниципальных общежитий, оформляется в порядке, установленном пунктом 3.6.2 настоящего Административного регламента.

3.6.9. На основании постановления Администрации о вселении членов семьи Нанимателя в занимаемое им жилое помещение в муниципальном общежитии с гражданином заключается дополнительное соглашение к договору найма жилого помещения, которое является основанием для вселения и пользования жилым помещением членами семьи Нанимателя.

На основании постановления Администрации о переселении внутри общежитий с гражданином заключается новый договор найма жилого помещения в муниципальном общежитии, а старый расторгается.

Для заключения дополнительного соглашения или нового договора гражданин обращается в МБУ «ОМОС».

3.7. Порядок учета граждан, претендующих на предоставление жилого помещения маневренного фонда, и предоставления жилого помещения маневренного фонда.
3.7.1. На учет для предоставления жилых помещений муниципального маневренного жилищного фонда принимаются:


- граждане, проживающие в жилом помещении, занимаемом ими по договору социального найма, при необходимости капитального ремонта или реконструкции дома с выселением жильцов;
- граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита (целевого займа) и заложены в обеспечение возврата кредита (займа), если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

- граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

3.7.2. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в Отдел жилья заявления о предоставлении муниципальной услуги,   а также документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного  регламента.

Специалист Отдела жилья проверяет соответствие содержания заявления, а также соответствие поданных заявителем документов перечню документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента.


3.7.3. На гражданина, обратившегося с заявлением о предоставлении жилого помещения муниципального маневренного фонда, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные документы, а также акты проверки технического состояния жилого помещения и жилищных условий заявителя.


Специалист Отдела жилья, до предоставления жилого помещения муниципального маневренного жилищного фонда, вправе проверить наличие оснований для этого.  


3.7.4. При наличии свободных жилых помещений в муниципальном маневренном жилищном фонде и оснований для предоставления такого помещения гражданину специалист Отдела жилья готовит предложения о предоставлении жилого помещения муниципального маневренного фонда, которые выносятся на рассмотрение общественной комиссии по жилищным вопросам (далее – Общественная комиссия).


Порядок рассмотрения Общественной комиссией вопросов и принятия решений осуществляется в соответствии с Положением «Об общественной комиссии по жилищным вопросам», утвержденным решением Собрания депутатов города Снежинска.


3.7.5. Решение Общественной комиссии о предоставлении жилых помещений муниципального маневренного фонда, оформленное протоколом, утверждается постановлением администрации Снежинского городского округа.
Проект постановления администрации Снежинского городского округа об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам и предоставлении жилых помещений, по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту готовит специалист Отдела жилья. Проект постановления согласуется начальником Отдела жилья, начальником юридического отдела Администрации и заместителем главы городского округа, курирующим деятельность отдела жилья, подписывается главой Снежинского городского округа и регистрируется канцелярией Администрации.
В течение 5 рабочих дней, с момента поступления копии постановления администрации Снежинского городского округа об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам и предоставлении жилых помещений специалистом Отдела жилья готовится проект договора найма специализированного жилого помещения, в срок не более 5 рабочих дней визируется начальником Отдела жилья, заместителем главы городского округа и подписывается главой Снежинского городского округа. 

После подписания договора главой Снежинского городского округа специалист Отдела жилья уведомляет заявителя о принятом решении и приглашает его на подписание договора найма специализированного жилого помещения. 

Срок исполнения процедуры 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.7.6. При наличии оснований, указанных в пункте 2.12. Административного регламента, специалист Отдела жилья направляет письменный ответ заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

Ответ на обращение подписывается главой Снежинского городского округа, заместителем главы городского округа или начальником Отдела жилья.

Срок исполнения процедуры 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.7.7. При отсутствии свободных жилых помещений в муниципальном маневренном жилищном фонде и при согласии заявителя, может быть принято решение о предоставлении заявителю жилого помещения в муниципальном общежитии в порядке, установленном настоящим регламентом.

3.8. Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для детей-сирот, детей, оставшихся баз попечения родителей, и лиц из их числа

3.8.1. Жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа (далее – дети-сироты) предоставляются однократно:

- детям-сиротам, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, 

- детям-сиротам, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.
Жилые помещения специализированного жилищного фонда предоставляются детям-сиротам в виде жилых домов, квартир, благоустроенных применительно к условиям Снежинского городского округа по нормам предоставления площади жилого помещения, установленным в муниципальном образовании.

3.8.2. Условиями предоставления муниципальной услуги являются наличие свободного жилого помещения в специализированном жилищном фонде и поступление в Отдел жилья обращения МКУ «УСЗН» о предоставлении жилого помещения гражданам указанной категории, включенным в областной реестр детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилым помещением, а также личных заявлений и копий документов граждан указанной категории.

Жилые помещения специализированного жилищного фонда предоставляются по месту жительства (пребывания) детей-сирот, включенных в список.

В случае невозможности предоставления детям-сиротам, включенным в список, жилого помещения специализированного жилищного фонда в виде изолированной квартиры им, с их согласия, предоставляется жилое помещение специализированного жилищного фонда в муниципальном общежитии - до появления в собственности муниципального образования соответствующего жилого помещения.

Жилые помещения предоставляются детям-сиротам по достижении ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности - до достижения совершеннолетия. 

3.8.3.  Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного фонда детям-сиротам оформляется постановлением администрации Снежинского городского округа.

Проект постановления администрации Снежинского городского округа о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда гражданам из числа детей-сирот готовит специалист Отдела жилья. Проект постановления согласуется начальником Отдела жилья, начальником юридического отдела Администрации и заместителем главы городского округа, курирующим деятельность Отдела жилья и подписывается главой Снежинского городского округа.
3.8.4. На основании решения о предоставлении жилого помещения с гражданином из числа детей-сирот заключается договор найма специализированного жилого помещения, проект которого готовится специалистом Отдела жилья.


По договору найма специализированного жилого помещения одна сторона - собственник специализированного жилого помещения (муниципалитет) или уполномоченное им лицо – Наймодатель обязуется передать другой стороне - гражданину (Нанимателю) данное жилое помещение во владение и пользование для временного проживания в нем. 

Срок действия договора найма специализированного жилого помещения составляет пять лет.

В случаях, предусмотренных абзацем 3 пункта 3.8.2, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на более короткий срок. 

3.8.5. При наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам, проживающим в жилом помещении специализированного жилищного фонда, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок, но не более, чем один раз.

  Решение о наличии указанных обстоятельств принимается МКУ «УСЗН» в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением Правительства Челябинской области, и направляется в Отдел жилья, который готовит проект постановления Администрации о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда для детей-сирот на новый 5-летний срок.

3.8.6. Наниматель специализированного жилого помещения не вправе осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, а также передавать его в поднаем и осуществлять переустройство и перепланировку помещения.  

Договор найма специализированного жилого помещения может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

При расторжении или прекращении договора найма специализированного жилого помещения, за исключением случаев заключения с проживающим лицом договора социального найма, жилое помещение предоставляется иному нуждающемуся в обеспечении жилым помещением лицу из числа детей-сирот, включенному в список.

Договор найма специализированного жилого помещения прекращается в связи с утратой (разрушением) такого жилого помещения или по иным основаниям, предусмотренным жилищным законодательством. При этом гражданину из числа детей-сирот должно быть предоставлено другое жилое помещение специализированного жилищного фонда.

Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не могут быть выселены из специализированных жилых помещений без предоставления других благоустроенных жилых помещений, находящихся на территории ЗАТО г. Снежинск. 

3.9. Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан.
3.9.1. Муниципальный специализированный жилищный фонд для социальной защиты отдельных категорий граждан города Снежинска - это совокупность жилых помещений муниципального жилищного фонда Снежинского городского округа, предоставляемых исключительно для многодетных семей.

3.9.2. Отнесение семей к категории многодетных осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Многодетной семьей признается семья, постоянно проживающая на территории Снежинского городского округа и имеющая на своем содержании трех и более детей (в том числе усыновленных, взятых под опеку (попечительство), пасынков и падчериц) в возрасте до восемнадцати лет, а также детей старше восемнадцати лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет (в том числе усыновленных, взятых под опеку (попечительство), пасынков и падчериц). Далее - многодетная (приемная) семья.

При этом в числе детей не учитываются дети:

- находящиеся в местах лишения свободы;

- находящиеся на полном государственном обеспечении;

- в отношении которых родители лишены родительских прав либо ограничены в родительских правах;

- признанные безвестно отсутствующими и умершими по решению суда;

- вступившие в брак до достижения совершеннолетия.

Право на предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда распространяется на приемные семьи, принявшие на воспитание в свою семью пятерых и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих положительный опыт воспитания, для осуществления деятельности приемной семьи и многодетные семьи, состоящие на учете нуждающихся в жилых помещениях или которые могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

3.9.3. Предоставление многодетным (приемным) семьям жилых помещений для улучшения жилищных условий осуществляется при наличии свободных жилых помещений, предназначенных для этих целей.

3.9.4. Жилое помещение по договору безвозмездного пользования предоставляется многодетной (приемной) семье из расчета нормы предоставления, установленной в городе Снежинске, то есть не менее 15 кв. м общей площади на 1 человека, без учета занимаемого жилого помещения. С согласия многодетной (приемной) семьи возможно предоставление жилого помещения меньшей площади, если в муниципальном жилищном фонде, предназначенном на эти цели, отсутствуют помещения необходимой площади.

3.9.5. Специалист Отдела жилья проверяет представленные документы, предусмотренные пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента, формирует список учета многодетных (приемных семей) и готовит документы на рассмотрение Общественной комиссии.

Решение Общественной комиссии оформляется протоколом, который утверждается постановлением Администрации.
Проект постановления Администрации подготавливается специалистом Отдела жилья, согласуются начальником Отдела жилья, начальником юридического отдела Администрации и заместителем главы городского округа, курирующим деятельность Отдела жилья, и подписывается главой Снежинского городского округа.
3.9.6. Предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда многодетной (приемной) семье осуществляется на основании договора безвозмездного пользования жилым помещением, заключаемого между собственником специализированного жилого помещения (муниципалитет) или уполномоченным им лицом – Наймодателем и многодетной (приемной) семьей - Нанимателем. 

Договор заключается на срок до 5 лет. 
3.9.7. В случае изменения состава многодетной (приемной) семьи, при сохранении ее статуса, многодетная (приемная) семья по личному заявлению может быть переселена в жилое помещение соответствующей площади при наличии такового.

3.9.8. По истечении срока договора, при условии сохранения семьей статуса многодетной (приемной), договор может быть продлен или заключен на новый срок в следующем порядке:

1) многодетная (приемная) семья направляет в Отдел жилья перечень документов, необходимых для продления договора (заключения договора на новый срок):

а) заявление о продлении договора (о заключении договора на новый срок);

б) справку «УСЗН г. Снежинска» о статусе многодетной (приемной) семьи или копию удостоверения о статусе многодетной семьи (при наличии);

в) справку Управляющей организации об отсутствии задолженности за жилищно-коммунальные услуги;

г) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи – копию паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);

д) копию свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния заявителя, его семьи, а также всех совместно проживающих на занимаемом жилом помещении (свидетельство о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, перемене имени, архивные справки ЗАГС);

е) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) - при наличии;

ж) справку об обучении ребенка старше 18 лет в образовательной организации по очной форме обучения, но не более чем до достижения им возраста 23 лет;

з) заявление установленного образца о согласии на обработку персональных данных;

и) копию страхового свидетельства пенсионного страхования заявителя и членов его семьи.

2) Далее в порядке, предусмотренном пунктами 3.9.6, 3.9.6 настоящего административного регламента.
3.9.9. После освобождения многодетной (приемной) семьей жилого помещения, предоставленного в соответствии с настоящим регламентом, оно используется для предоставления другой многодетной (приемной) семье в соответствии с порядком, установленным настоящим регламентом.


Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги

3.10. Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является завершение регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.10.1. Уведомление Заявителя о принятом решении.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела жилья итогового документа, являющегося результатом выполнения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела жилья, ответственный   за   выдачу   результата   предоставления   муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней информирует Заявителя о принятом решении, также информирует Заявителя о дне, когда Заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.  Уведомление Заявителя о принятом решении может осуществляться по телефону, через электронную почту.

3.10.2. Выдача заявителю итогового документа.

Специалист Отдела жилья, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, выдает Заявителю итоговый документ в 1 (одном) экземпляре, при предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия лица.

3.11. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, может быть получен Заявителем лично, либо выдан уполномоченному им лицу.
3.12. По истечении 30 календарных дней со дня поступления итогового документа в Отдел жилья и в случае неполучения его Заявителем лично специалист отдела жилья направляет результат почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

3.13. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю итогового документа о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.14. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением, о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание, по форме, согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель, или его представитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться лично в Администрацию, путем почтового отправления или через официальный сайт администрации с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;

2) Отдел жилья при получении заявления, о необходимости исправления опечаток и ошибок, в течение 1 (одного) рабочего дня регистрирует поступившее заявление, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Отдел жилья обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) исправленный документ направляется заявителю в порядке, указанном заявителем в заявлении, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

В случае отсутствия опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Отдел жилья готовит письменный ответ Заявителю об отсутствии таких опечаток и ошибок и направляет Заявителю в порядке, указанном в заявлении в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок. 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.15    Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа, по форме, согласно приложению 9 к Административному регламенту, выданного по результатам предоставлении муниципальной услуги, принятое в виде постановления администрации Снежинского городского округа, договора найма специализированного жилого помещения, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, установленных пунктом 3.16. настоящего Административного регламента, Отдел жилья выдает дубликат документа, заверенный в установленном порядке.

Дубликат документа направляется заявителю в порядке, указанном заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата в Отделе жилья.

3.16.    Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

заявитель не является лицом, в отношении которого принято решение об оказании муниципальной услуги;

заявитель не является лицом, обладающим соответствующими полномочиями от лица, в отношении которого принято решение об оказании муниципальной услуги.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.17. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3.17.1. Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса без рассмотрения, до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в Отдел жилья письменного заявления о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов по форме, согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту.

Заявление подлежит регистрации в течение1 (одного) рабочего дня со дня поступления его в Отдел жилья.

Заявление может быть направлено следующими способами:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения;

2) путем почтового отправления на адрес администрации.

Прекращение делопроизводства и возврат документов Заявителю осуществляется Отделом жилья в срок не более 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления в Отделе жилья.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Начальник и Специалисты Отдела жилья несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Персональная ответственность специалистов и начальника Отдела жилья закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых главой Снежинского городского округа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Снежинского городского округа;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Снежинского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

Должностные лица Администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения, по почте по адресу, указанному в обращении, лично Заявителю в Отделе жилья, или способом, указанным Заявителем в обращении.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела жилья, должностного лица Отдела жилья либо муниципального служащего Отдела жилья

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, Отдела жилья, должностных лиц Администрации, Отдела жилья, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых     для    предоставления    муниципальной    услуги, либо   в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника и (или) специалистов Отдела жилья подаются главе Снежинского городского округа.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя по адресу: 456770, Челябинская обл., г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 24, либо по электронной почте: adm@snzadm.ru.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее 1 рабочего дня.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в решении по результатам рассмотрения жалобы указывается информация о действиях, осуществляемых Отделом жилья, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в решении по результатам рассмотрения жалобы указывается аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
           Форма решения о предоставлении жилого помещения в муниципальном общежитии

администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	
	№
	


Об утверждении протокола 

заседания комиссии 

по предоставлению жилого 

помещения в муниципальных

общежитиях города Снежинска
Рассмотрев протокол заседания комиссии по предоставлению жилого помещения в муниципальных общежитиях города Снежинска, руководствуясь статьями 99 и 100 Жилищного кодекса Российской Федерации, Положением «О муниципальных общежитиях города Снежинска», утвержденным решением Собрания депутатов города Снежинска от 13.09.2018 № 93, и статьями 34 и 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить протокол заседания комиссии по предоставлению жилого помещения в муниципальных общежитиях города Снежинска от _____ № __ (приложение 1).

2. Предоставить жилые помещения в муниципальных общежитиях города Снежинска в соответствии со списком (приложение 2).

3. Отделу жилья и социальных программ администрации дать ответ заявителям в течение 5 рабочих дней,  после регистрации данного постановления.

4. МБУ «ОМОС» оформить договор найма специализированного жилого помещения в соответствии с приложением.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа ____________(ФИО).
Глава Снежинского 

городского округа





       ____________
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Форма уведомления

об отказе в предоставлении жилых помещений в муниципальных общежитиях
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДа СНЕЖИНСКА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТДЕЛ жилья и социальных программ
	Дата________________№__________________
	Кому ______________________________

              (фамилия, имя, отчество)

                                        __________________________________

                                       


 ___________________________________

                                       


 (адрес, телефон и адрес электронной почты)




Уважаемый______________!

Уведомляю Вас, что Ваше заявление о предоставлении жилого помещения в муниципальном общежитии г. Снежинска рассмотрено _______ года на комиссии по предоставлению жилого помещения в муниципальных общежитиях города Снежинска.

Настоящим сообщаю, что Комиссией принято решение об отказе в предоставлении Вам жилого помещения в муниципальном общежитии, в связи с отсутствием оснований в соответствии с Положением «О муниципальных общежитиях города Снежинска», а именно________________________________ (Протокол № __ от _________).

Начальник отдела 





_______________
Приложение 3-1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Форма
администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	
	№
	


Об утверждении протокола

заседания общественной 

комиссии по жилищным 

вопросам
Рассмотрев протокол № __ от ________ заседания общественной комиссии по жилищным вопросам, руководствуясь п. 9 Положения «Об общественной комиссии по жилищным вопросам», утвержденного решением Собрания депутатов города Снежинска от 02.06.2010 № 87 (с изменениями) и статьями 34, 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить представленный протокол без изменений (прилагается).

2. Предоставить по договору найма гражданам жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда в соответствии с Приложением 1 к протоколу заседания общественной комиссии по жилищным вопросам. 

3. Отделу жилья и социальных программ администрации Снежинского городского округа в месячный срок с момента регистрации настоящего постановления заключить договоры найма жилых помещений в соответствии с Приложением 1 к протоколу заседания общественной комиссии по жилищным вопросам.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа ____________(ФИО).
Глава Снежинского

городского округа 





          ______________

Приложение 3-2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Форма

администрация  снежинского  городского  округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от
	
	№
	


О формировании муниципального 

специализированного жилищного 

фонда и предоставлении 

жилых помещений гражданам 

из числа детей-сирот

Рассмотрев обращение МКУ «Управление социальной защиты населения города Снежинска» от __________ № ____ об обеспечении жильем граждан из числа детей-сирот, в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ (с изменениями) «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», статьей 17 Закона Челябинской области от 25.10.2007 № 212-ЗО (с изменениями) «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, вознаграждении, причитающемся приемному родителю, и социальных гарантиях приемной семье», статьей 3 Закона Челябинской области от 22.12.2005 № 442-ЗО (с изменениями) «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» и «Порядком предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа», утвержденным постановлением Правительства Челябинской области от 15.04.2013 № 136-П (с изменениями) руководствуясь статьями 34 и 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Включить в муниципальный специализированный жилищный фонд для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа жилое помещение, приобретенное в муниципальную собственность за счет средств субвенции субъекта Российской Федерации, расположенное по адресу: г. Снежинск, улица _______, дом № ___, квартира № ___ площадью ____ кв. м.

2. Предоставить_________________(ФИО) ______ года рождения, относящейся к категории граждан из числа детей-сирот, по договору найма жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда для детей-сирот – квартиру площадью ____ кв. м, расположенную по адресу: город Снежинск, улица __________, дом № ____, квартира № ___, сроком на пять лет.

3. Отделу жилья и социальных программ администрации Снежинского городского округа в месячный срок заключить договор найма специализированного жилого помещения с гражданином___________(ФИО). 4. МКУ «Комитет по управлению имуществом города Снежинска» передать ___________________(ФИО) жилое помещение, расположенное по адресу: город Снежинск, улица ______________, дом № ___, квартира № __.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа __________________(ФИО).

Глава Снежинского 

городского округа





         ____________
   Приложение 4-1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Примерная форма договора найма жилого помещения маневренного фонда
Договор №_____

найма жилого помещения маневренного фонда

г. Снежинск                                                                                ___________ года


Администрация Снежинского городского округа, представляющая интересы муниципального образования «Город Снежинск», в лице главы Снежинского городского округа _______________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Город Снежинск», именуемый в дальнейшем «Наймодатель», - с одной стороны, и гражданин(ка) _________________________________, _________года рождения, паспорт серия _____ номер _______ выдан _______________________________, именуемый в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, на основании постановления администрации Снежинского городского округа от ________ № _______ о предоставлении жилого помещения заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из квартиры общей площадью ______ кв. метров, расположенное по адресу: Челябинская область, город Снежинск, улица ______________, дом ____, квартира ___, для временного проживания в нем.

2. Жилое помещение предоставляется в связи с _________________________________________________________________. 

3. Жилое помещение отнесено к маневренному фонду на основании постановления Администрации Снежинского городского округа от  _______ № ___.

4. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

    1)                                                                                                              ; 

             (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    2)                                                                                                               ;    

               (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    3)                                                                                                               ;    

               (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

       Настоящий договор заключается на время до завершения ________________________________ (расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания/капитального ремонта или реконструкции дома), но не более чем на два года;

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

6. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего договора;

5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации. Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;

9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

10) при расторжении или прекращении настоящего договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.

Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

9. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему договору.

10. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

11. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

III. Права и обязанности Наймодателя

12. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего договора. Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

13. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

6) принять в установленные настоящим договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего договора. Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

14. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий договор.

16. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего договора в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

17. Настоящий договор прекращается в связи:

       1) с завершением _____________________________ (расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания/ капитального ремонта или реконструкции дома).
2) с утратой (разрушением) жилого помещения;

3) со смертью Нанимателя.

Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до завершения ________________________________ (расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания/капитального ремонта или реконструкции дома).
V. Внесение платы по договору

18. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

19. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

20. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель ___________________        Наниматель ____________________

                            (ФИО)                                                             (ФИО)
М.П.

Приложение 4-2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Примерная форма договора найма 

специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей
город Снежинск 


                                                                 _______ 20__ г.


Администрация Снежинского городского округа, представляющая интересы муниципального образования «Город Снежинск», в лице главы Снежинского городского округа ______________________________, действующего на основании Устава муниципального образования «Город Снежинск», именуемый в дальнейшем "Наймодатель, - с одной стороны, и гражданин(ка) ________________________, _________ года рождения, паспорт серия _____ номер ______ выдан ___________________, _________г., именуемый(ая) в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, на основании постановления администрации Снежинского городского округа от ________ г. № ____ «О формировании муниципального специализированного жилищного фонда и предоставлении жилого помещения гражданам из числа детей-сирот», заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности и состоящее из квартиры общей площадью ____ кв. метра, расположенной по адресу: город Снежинск Челябинской области улица __________, дом ___, квартира __, для временного проживания в нем с правом оформления регистрации по месту жительства.
2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. Жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям города Снежинска.

3. Предоставляемое жилое помещение отнесено к специализированным жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на основании постановления администрации Снежинского городского округа от __________ г. № ____.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

__________________________________________________________

5. Срок действия Договора составляет пять лет. 

6. После ________ г. при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем неоднократно на новый 5-летний срок.

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

7. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия Нанимателя и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) на предоставление в соответствии с частью 5 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации другого благоустроенного жилого помещения в границах города Снежинска в случае расторжения настоящего договора и выселения Нанимателя и членов его семьи;

6) на заключение договора социального найма в отношении занимаемого жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи) с момента подписания настоящего договора. Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и порядке, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) переселиться на время капитального ремонта или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах города Снежинска (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

9. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

10. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

11. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем.

12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

13. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать соблюдения правил пользования жилым помещением, обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц, пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям, являющееся благоустроенным применительно к условиям гор. Снежинска;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) в границах города Снежинска без расторжения настоящего договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

9) предоставить другое благоустроенное жилое помещение в границах города Снежинска в случае расторжения настоящего договора по основаниям и в порядке, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) заключить договор социального найма в отношении занимаемого жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

16. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке при неисполнении Нанимателем и членами его семьи обязательств по настоящему договору, а также в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более одного года и отсутствия соглашения по погашению образовавшейся задолженности по оплате жилого помещения и (или) коммунальных услуг;

2) разрушения или систематического повреждения жилого помещения Нанимателем или проживающими совместно с ним членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

4) использования жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий договор прекращается:

1) в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) по иным основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) жилого помещения Нанимателю предоставляется другое благоустроенное жилое помещение, находящееся в границах города Снежинска.

По истечении срока действия  настоящего договора Наниматель и члены его семьи не подлежат выселению из жилого помещения, в отношении занимаемого жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" неоднократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

V. Внесение платы по договору

19. Наниматель вносит плату за жилое помещение в размере и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

20. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

21. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель __________________


Наниматель _________________

                                       (ФИО)                          

                             (ФИО)
М.П.
Приложение 4-3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Примерная форма договора безвозмездного пользования жилым помещением 

Договор

безвозмездного пользования жилым помещением

 муниципального специализированного жилищного фонда

№           

г. Снежинск  

Челябинской области                      



        «___» ______ 20__ г.

Администрация Снежинского городского округа, представляющая интересы муниципального образования «Город Снежинск», в лице главы Снежинского городского округа __________________ (ФИО), действующего на основании Устава муниципального образования «Город Снежинск», именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, и гражданин _________________(ФИО), зарегистрированный по месту жительства по адресу: г. Снежинск, ул. ___________, д. ___, кв. ___, паспорт: __________ выдан ______________________________, дата выдачи _______ года, именуемый в дальнейшем «Пользователь», с другой стороны, на основании постановления администрации Снежинского городского округа от ________ № ____, заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

1. Администрация передает Пользователю и членам его семьи в безвозмездное пользование жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда: __х-комнатную квартиру общей площадью ______ кв. м, жилой площадью _____ кв. м, расположенное по адресу: Челябинская область, г. Снежинск, ул.___________, дом ____, квартира ___, (далее по тексту также «жилое помещение») для временного проживания в нем.

2. Совместно с Пользователем в жилое помещение вселяются члены его семьи:


1)                                                                                                      ;
(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства)

2)                                                                                                      ;

3)                                                                                                      ;

4)                                                                                                      ;
3. Передача жилого помещения Пользователю и членам его семьи осуществляется на основании и в соответствии с Положением «О муниципальном специализированном жилищном фонде для социальной защиты отдельных категорий граждан города Снежинска», утвержденным решением Собрания депутатов Снежинского городского округа от ________ года № __.

4. Жилое помещение передается Пользователю по акту приема-передачи (приложение 1), который подписывается Администрацией и Пользователем. Акт приема-передачи является неотъемлемой частью настоящего договора.

5. Жилое помещение передается в том состоянии, в каком находится на день передачи. Это состояние известно Пользователю.

6. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

7. Передача в безвозмездное пользование жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, указанного в пункте 1 раздела I настоящего договора, не влечет передачу права собственности на него.

II. Срок действия договора

1. Срок действия договора устанавливается с _________г. по _________ г.
2. Пользователь, надлежащим образом исполнявший свои обязанности, при сохранении статуса многодетной (приемной) семьи, по истечении срока действия договора имеет при прочих равных условиях преимущественное перед другими лицами право на заключение договора безвозмездного пользования жилым помещением на новый срок. Пользователь обязан письменно уведомить Администрацию о желании заключить такой договор за 1 месяц до окончания действия договора.

3. Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

III. Права и обязанности сторон

1. Администрация имеет право:

1)  досрочно расторгнуть договор по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством и настоящим договором;

2)  доступа в жилое помещение представителей Администрации в целях проверки его состояния, а также в целях контроля за его использованием. 

2. Пользователь имеет право:

1) использовать жилое помещение для своего проживания и проживания членов своей семьи;

2) досрочно расторгнуть договор по соглашению сторон;

3) сохранить право пользования жилым помещением при временном отсутствии;

4) пользоваться общим имуществом в многоквартирном доме.

3. Администрация обязана:

1) передать Пользователю в пользование жилое помещение, указанное в пункте 1 раздела I, в соответствии с условиями настоящего договора по акту приема-передачи;

2) в случае досрочного расторжения договора принять жилое помещение от Пользователя в течение 1 месяца; 

3) в случае прекращения договора в соответствии с пунктом 3 раздела V в течение 1 месяца после прекращения действия договора принять жилое помещение от Пользователя, если сторонами не будет заключен новый договор.

4. Пользователь обязан:

1) Принять от Администрации жилое помещение в соответствии с условиями настоящего договора;

2) использовать жилое помещение исключительно по назначению в соответствии с условиями настоящего договора;

3) обеспечить в соответствии с действующими правилами регистрацию в жилом помещении членов своей семьи;

4) соблюдать технические, санитарные, пожарные и иные нормы при использовании жилого помещения, содержать в исправном состоянии системы отопления, водоснабжения, канализации, электроосвещения, водоотведения, газоснабжения;

5) не производить перепланировку и (или) переоборудование жилого помещения;

6) в течение 10 дней заключить с уполномоченной организацией соответствующие договоры на техническое обслуживание жилого помещения (в том числе договор по потреблению коммунальных услуг);

7) своевременно вносить плату за содержание жилого помещения и коммунальные услуги в соответствии с договором на техническое обслуживание жилого помещения;

8) поддерживать жилое помещение в технически исправном и надлежащем санитарном состоянии;

9) обеспечить сохранность и эксплуатацию в соответствии с установленными требованиями инженерных сетей, оборудования, коммуникаций, расположенных в жилом помещении;

10) обеспечивать представителям Администрации и организациям, осуществляющим ремонт и эксплуатацию жилого дома, по первому их требованию беспрепятственный доступ в жилое помещение для его осмотра и проверки его технического состояния, соблюдения условий договора;

11) немедленно извещать Администрацию об аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) жилому помещению ущерб, и своевременно принимать всевозможные меры по предотвращению угрозы дальнейшего разрушения или повреждения жилого помещения;

12) при намерении досрочно расторгнуть договор и освободить жилое помещение письменно сообщить об этом намерении в Администрацию не позднее, чем за 10 дней до расторжения договора и освободить жилого помещения в течение 1 месяца с возвращением многодетной (приемной) семьи в ранее занимаемое жилое помещение;

13) в случае прекращения договора безвозмездного пользования жилым помещением в соответствии с пунктом 3 раздела V в течение 1 месяца после прекращения действия договора передать жилое помещение Администрации по акту приема-передачи с возвращением многодетной (приемной) семьи в ранее занимаемое жилое помещение.


Пользователь обязан вернуть жилое помещение в состоянии, пригодном для проживания, то есть жилое помещение должно отвечать установленным санитарным и техническим требованиям.

Пользователь не вправе осуществлять обмен, приватизацию и иные сделки, влекущие отчуждение или не связанные с отчуждением жилого помещения, а также сдавать в поднаем жилое помещение иным лицам, как в целом, так и частично, передавать свои права и обязанности по договору безвозмездного пользования другому лицу, вселять временных жильцов.

IV. Ответственность сторон

1. При нарушении Правил пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации Пользователь обязан возместить, возникшие при этом, убытки в установленном законом порядке.

2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий договора виновная сторона обязана возместить причиненные убытки.

V. Изменение, прекращение действия договора

1. Изменения и дополнения, вносимые в договор, рассматриваются сторонами и оформляются дополнительными соглашениями.

2. Досрочное расторжение настоящего договора допускается по инициативе Администрации в судебном порядке в случаях, когда Пользователь:

1) использует жилое помещение с существенными либо неоднократными нарушениями условий договора или назначения жилого помещения;

2) умышленно или по неосторожности ухудшает состояние жилого помещения и общедомового имущества;

3) не вносит плату за содержание жилого помещения, коммунальные и прочие услуги более 6 месяцев; 

4) производит перепланировку и (или) переоборудование жилого помещения;

5) не обеспечивает сохранность и эксплуатацию в соответствии с установленными требованиями инженерных сетей, оборудования, коммуникаций, расположенных в жилом помещении;

6) Систематически нарушает права и законные интересы соседей.

3. Настоящий договор прекращается в связи:

1) c утратой (разрушением) жилого помещения;

2) c потерей семьей статуса многодетной;

3) c истечением срока действия настоящего договора.

4. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон в любое время.

5. Администрация должна уведомить Пользователя об окончании срока действия договора за 2 месяца до истечения срока договора.

6. В случае утраты статуса многодетной семьи договор считается расторгнутым со следующего дня после утраты статуса многодетной семьи.

7. В случае досрочного расторжения договора по соглашению сторон, договор считается расторгнутым в день подписания соглашения о расторжении.

8. Жилое помещение считается переданным в день подписания акта приема-передачи.

VI. Прочие условия

1. Вопросы, не урегулированные настоящим договором, разрешаются на основании действующего гражданского законодательства.

2. Надлежащим извещением Администрацией Пользователя является отправка почтовой корреспонденции с уведомлением о вручении по адресу, указанному в договоре, или иного письменного извещения. 

3. Все разногласия, которые могут возникнуть при выполнении настоящего договора или в связи с ним, будут разрешаться путем переговоров между сторонами. Если стороны не придут к соглашению, то спор подлежит рассмотрению в судебном порядке.

4. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится в Администрации, второй – у Пользователя, третий – в МКУ «Комитет по управлению имуществом города Снежинска».

VII. Подписи сторон

	              Администрация

             ____________  _______________
             МП
	Пользователь

________________  ___________


Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Администрация города Снежинска

	Дата________________№__________________
	Кому ______________________________

              (фамилия, имя, отчество)

                                        __________________________________

                                       


 ___________________________________

                                       


 (адрес, телефон и адрес электронной почты)




РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _________

и приложенных к нему документов в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	

	запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги 
	Указываются основания такого вывода

	
	неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное)
	Указываются основания такого вывода

	
	представление неполного комплекта документов
	Указываются основания такого вывода

	
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	Указываются основания такого вывода

	
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством РФ
	Указываются основания такого вывода

	
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


    Разъяснение причин отказа: ______________________________________

    Дополнительно информируем: ____________________________________

_________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Глава Снежинского 

городского округа __________________   ___________________________

                                            (подпись)                    (расшифровка подписи)

Приложение 6-1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления
Главе Снежинского городского округа

Пульникову А.С.

от _________________________________

(ФИО полностью)
____________________________________

   Зарегистрирован(а) по адресу:

________________________________________________________

конт.тел.____________________________

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении мне и членам моей семьи жилого помещения в муниципальном общежитии на период трудовых отношений с  _____________________________________________________.

 Моя семья состоит из _____________________ человек, из них:

1. __________________________________________      

          (фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные отношения)

2. __________________________________________      

3. __________________________________________      

4. __________________________________________      

5. __________________________________________      

В случае улучшения своих жилищных условий и членов моей семьи в соответствии с действующим законодательством либо прекращения трудовых отношений с (указать место работы)__________________________________, либо выезда из муниципального общежития обязуюсь(емся) освободить занимаемое жилое помещение в муниципальном общежитии в течение 3 рабочих дней и передать его Наймодателю согласно заключенному договору найма.

__________________________

Дата/подпись
Приложение 6-2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления
Главе Снежинского городского округа

Пульникову А.С.

от _________________________________

(ФИО полностью)
____________________________________

   Зарегистрирован(а) по адресу:

________________________________________________________

конт.тел.____________________________

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении мне и членам моей семьи жилого помещения маневренного фонда на период завершения ________________________________ (расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания/капитального ремонта или реконструкции дома), так как других жилых помещений в собственности не имеем.

 Моя семья состоит из _____________________ человек, из них:

1. __________________________________________      

          (фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные отношения)

2. __________________________________________      

3. __________________________________________      

4. __________________________________________      

5. __________________________________________      

К заявлению прилагаю: копию паспортов, 

 копию СНИЛС, 

 копию свидетельства о рождении,

 копию свидетельства о браке.

Дата







_____________                                                 _________________

Приложение 6-3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления
Главе Снежинского городского округа

Пульникову А.С.

от _________________________________

(ФИО полностью)
____________________________________

   Зарегистрирован(а) по адресу:

________________________________________________________

      конт.тел.____________________________
Заявление


Прошу предоставить мне жилое помещение муниципального специализированного фонда, поскольку я являюсь лицом из числа детей-сирот и состою в областном реестре для обеспечения жильем.

Состав семьи: _____ человек (а).

К заявлению прилагаю: копию паспорта, 

 копию СНИЛС, 

 копию свидетельства о рождении,

 копию свидетельства о браке.

Дата






_____________                                                      _________________

Приложение 6-4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Форма заявления
Главе Снежинского 

городского округа

_________________________________






      от ________________________________

__________________________________

проживающего (щей) по адресу:

Челябинская область, г. Снежинск,

ул. _____________д.____кв.______,

телефон _______________________ 

Заявление
Прошу включить меня и мою семью в составе _________ человек в список учета многодетных (приемных) семей для предоставления жилого помещения по договору безвозмездного пользования муниципального специализированного жилищного фонда для социальной защиты отдельных категорий граждан города Снежинска.

Мне известно, что основаниями для принятия органом местного самоуправления решения о несоответствии меня категориям граждан, имеющих право на предоставления жилого помещения по договору безвозмездного пользования, являются:

1) несоответствие требованиям, предъявляемым к многодетной (приемной) семье, указанным в Положении;

2) непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 2 раздела III Положения;

3) в представленных документах имеются сведения, свидетельствующие об обеспеченности общей площадью жилого помещения выше учетной нормы, установленной в Снежинском городском округе;

4) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

Мне известно, что в случае выявления после включения меня в список учета многодетных (приемных) семей для предоставления жилого помещения по договору безвозмездного пользования, недостоверности сведений в заявлении и (или) в прилагаемых к заявлению документах я буду исключен (исключена) из такого списка.

С условиями Положения «О муниципальном специализированном жилищном фонде для социальной защиты отдельных категорий граждан города Снежинска» ознакомлены и обязуемся их выполнять. 

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) согласие на обработку персональных данных - ______л.; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи – копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы)- ____л.;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния заявителя, его семьи, а также всех совместно проживающих на занимаемом жилом помещении (свидетельство о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти, перемене имени, архивные справки ЗАГС)- _______л.;

4) свидетельство об усыновлении (удочерении) - при наличии - ____л.;

5) решение суда о признании членом семьи - при наличии- ____л.;

6) справка «УСЗН г. Снежинска» о статусе многодетной (приемной) семьи- ____л.;

7) удостоверение о статусе многодетной семьи- ____л.;

8) документы, подтверждающие статус приемной семьи (распорядительный акт органа местного самоуправления о назначении гражданина опекуном (попечителем) на возмездной основе, договор о приемной семье- ____л.; 

9) представление «УСЗН г. Снежинска» о выделении жилого помещения - для приемных семей- ____л.;

10) копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещения (договор о залоге недвижимого имущества, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор аренды, соглашение о передаче прав и обязанностей по договору, соглашение о смене арендатора в силу закона и другие) - предоставляется в случае, если права на недвижимость возникли до 31.01.1998- ____л.;

11) справки о регистрации по месту жительства на каждого члена семьи, выданные не ранее чем за десять календарных дней до дня подачи заявления с указанием даты регистрации, а также архивная справка о регистрации по месту жительства в период с 1991 по 1998 год - ____л.;

12) выписка из финансового лицевого счета занимаемого жилого помещения- ____л.;

13) справки учреждения технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности, в том числе на добрачную фамилию, у заявителя и (или) членов его семьи и граждан, совместно с ними зарегистрированных (с 1991 по 1998 год) - ____л.;

14)  иные документы, имеющие значение для включения в списки (справка медицинского учреждения об инвалидности ребенка, документы о доходах семьи и пр.) - ____л.;

     ____________________   

(подпись)   

Приложение 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»
Форма решения об отказе в приеме документов

Сведения о Заявителе, которому адресован документ
______________________________________________
                           (Ф.И.О. физического лица)
Контактная информация:

Адрес ________________________________________
тел. __________________________________________
E–mail: ________________________________________
Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Начальник отдела жилья

и социальных программ 
администрации города Снежинска __________________(ФИО) 
Приложение 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления
	

	Главе Снежинского городского округа

__________________________________________

                                 Ф.И.О.

от________________________________________

                              Ф.И.О. заявителя

проживающего по адресу:

__________________________________________

              адрес по данным о регистрации

__________________________________________

паспорт___________________________________

                   (серия, номер, когда и кем выдан)

__________________________________________

E–mail:___________________________________

конт. телефоны ____________________________


Заявление

об исправлении опечаток и ошибок

Сообщаю об опечатке (ошибке), допущенной при оказании муниципальной услуги ___________________________________________

(наименование услуги)

Записано:__________________________________________________

Правильные сведения:_______________________________________

___________________________________________________________

Прошу исправить допущенную опечатку (ошибку) и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы:

1. _________________________________________________________

2. _________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Отдел жилья                   и социальных программ администрации города Снежинска, расположенного по адресу: г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 1
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
	


Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, предоставляющим муниципальную услугу,         в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю, что сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации; на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

_______________         ________________               ___________________

дата



подпись                         фамилия, инициалы     

Приложение 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления
Главе Снежинского городского округа

____________________________________________

                                 Ф.И.О.

от__________________________________________

                              Ф.И.О. заявителя

проживающего по адресу:

____________________________________________

              адрес по данным о регистрации

____________________________________________

паспорт____________________________________

                   (серия, номер, когда и кем выдан)

____________________________________________

E-mail:________________________________

конт. телефоны ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата документа

Прошу выдать дубликат _______________________________________,
(наименование документа)

в связи с его утерей:

	№ п/п 
	Адрес, указанный в договоре
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Отдел жилья                   и социальных программ администрации города Снежинска, расположенного      по адресу: г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 1
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
	


_______________         ________________               ___________________

 дата



подпись                                               фамилия, инициалы

Приложение 10

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»

Форма заявления

Главе Снежинского городского округа

____________________________________________

                                 Ф.И.О.

от__________________________________________

                              Ф.И.О. заявителя

проживающего по адресу:

____________________________________________

              адрес по данным о регистрации

____________________________________________

паспорт____________________________________

                   (серия, номер, когда и кем выдан)

____________________________________________

E–mail:_______________________________

конт. телефоны ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оставлении запроса без рассмотрения

Прошу оставить без рассмотрения мое заявление от _________ № _______ ________________________________________________________________

                                              (о чем заявление)

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Отдел жилья           и социальных программ администрации города Снежинска, расположенного по адресу: г. Снежинск, ул. Свердлова, д. 1
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 



	


_______________         ________________               ___________________

          дата



подпись                                            фамилия, инициалы
