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администрация  снежинского  городского  округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image1.jpg]



	от
	17.08.2018
	№
	1044


Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 

субсидий субъектам малого и среднего 

предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска», руководствуясь статьями 34, 39 Устава муниципального образования «Город Снежинск»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией города Снежинска муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа http://www.snzadm.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа Востротина Д.С.
Глава Снежинского 

городского округа





И.И. Сапрыкин

СОГЛАСОВАНО:

Начальник юридического отдела



А.В.Кузьмин

Заместитель главы 
городского округа





Д.С.Востротин

Рассылка:


в дело   – 2 экз.


Константинову О.А.  - 1

       
Газета «Известия Собрания депутатов

       
и администрации города Снежинска»  - 1
О.А.Чухарева, 37970

гл.специалист 
га 1  14.08.2018
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ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Снежинского городского округа

от  17.08.2018 №  1044
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»

Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – муниципальная услуга), в том числе: 

1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;

2) упорядочения административных процедур;

3) устранения избыточных административных процедур;

4) сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

5) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.
1.2.
 Настоящий административный регламент разработан в соответствии и на основании следующих нормативных правовых актов:
· Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановления Правительства РФ от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг»; 
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- постановления администрации Снежинского городского округа от 24.05.2011 № 570 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Снежинска».
1.3.
 Регламент подлежит обнародованию в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов.
Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается:
- на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа в разделе «Регламенты предоставления муниципальных услуг» http://www.snzadm.ru;

- на Портале государственных услуг Российской Федерации http://www.gosuslugi.ru;

- в Реестре государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Город Снежинск»;
- в отделе инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей администрации Снежинского городского округа по адресу: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Ленина, 30, телефон 8(35146)-37970, 8(35146)-23395.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства». 

Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) по результатам конкурсного отбора при наличии средств на предоставление субсидий СМСП, предусмотренных подпрограммой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Снежинском городском округе» муниципальной Программы «Создание условий для устойчивого экономического развития» на 2016 - 2020 гг., утвержденной постановлением администрации Снежинского городского округа от 22.12.2015 № 1679 (далее – Программа).

Объявление о проведении конкурсного отбора осуществляется на основании постановления администрации Снежинского городского округа.
Субсидии предоставляются СМСП по следующим видам затрат:

- предоставление субсидий СМСП на возмещение затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);

- предоставление субсидий в целях возмещения части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора 
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(договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Снежинского городского округа. 

Ответственный за предоставление муниципальной услуги (за выполнение всех административных процедур) – отдел инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей администрации Снежинского городского округа (далее именуется – Отдел).
Местонахождение Отдела: 456770, Челябинская область, г. Снежинск, ул. Ленина, д. 30, 3 подъезд, 4 этаж, кабинеты 1-4.
Почтовый адрес Отдела: 456770, Челябинская область, город Снежинск, улица Свердлова, дом 24, администрация города Снежинска, отдел инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей.
Телефоны для справок (консультаций): (35146) 3-79-70, 9-23-13, 2‑33‑95.
Адреса электронной почты:
o.a.konstantinov@snzadm.ru
ermakov@snzadm.ru
o.a.chuhareva@snzadm.ru
График работы Отдела:

понедельник - пятница – с 8.30 до 17.30;

перерыв – с 12.00 до 13.00.

В предоставлении муниципальной услуги также участвуют территориальные органы Федеральной налоговой службы и Фонда социального страхования Российской Федерации.
2.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются СМСП – юридические лица и индивидуальные предприниматели (либо их представители, уполномоченные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации), осуществляющие деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), и отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям. Статус СМСП определяется на основании сведений из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Реестр СМСП), размещенного на официальном сайте Федеральной налоговой службы https://rmsp.nalog.ru.
2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
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Предоставление муниципальной услуги в Снежинском городском округе осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 24.06.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· постановлением Правительства РФ от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг»;
· Уставом муниципального образования «Город Снежинск»;
· Программой «Создание условий для устойчивого экономического развития» на 2016 - 2020 гг., утвержденной постановлением администрации Снежинского городского округа от 22.12.2015 № 1679;
· настоящим регламентом.

2.5. Субсидии предоставляются СМСП при условии:

1) государственной регистрации и осуществления приоритетных видов деятельности СМСП на территории Снежинского городского округа;

Приоритетные виды деятельности на территории Снежинского городского округа устанавливаются Программой.

2) наличия информации о СМСП в Реестре СМСП;

3) отсутствия неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды; 

4) отсутствия просроченной задолженности по возврату в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций и иной просроченной задолженности перед бюджетом бюджетной системы Российской Федерации;

5) ненахождения в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства – для получателей субсидии – юридических лиц, а получатели субсидии – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

6) получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в 
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уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

7) предоставления к возмещению затрат, по которым не была предоставлена аналогичная финансовая поддержка (поддержка, условия оказания которой совпадают по форме, виду поддержки и цели ее оказания);
8) создания новых или сохранения действующих рабочих мест (наемных работников) в текущем финансовом году по отношению к предыдущему году;
9) уплаты налогов в предыдущем и текущем финансовых годах в рамках применяемого СМСП режима налогообложения;
10) выплаты среднемесячной зарплаты работникам за предыдущий финансовый год в размере не менее величины, установленной Региональным соглашением о минимальной заработной плате в Челябинской области на предыдущий финансовый год;

11) вложения собственных средств СМСП в приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) в предыдущем и (или) текущем финансовом году.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, независимо от вида субсидии:
1)  заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение; 

3) заверенную СМСП копию «Расчета по страховым взносам» за предыдущий финансовый год с отметкой уполномоченного органа о принятии формы. В случае сдачи отчетности в уполномоченный орган в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет или направления заказным письмом по почте прилагается документ о приеме отчетности уполномоченным органом или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные СМСП;
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4) заверенные СМСП копии форм Сведения о среднесписочной численности работников (с отметкой налогового органа о принятии форм) за два года, предшествующих году обращения заявителя за получением субсидии. В случае сдачи отчетности в налоговые органы в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет или направления заказным письмом по почте прилагается документ о приеме отчетности уполномоченным органом или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные СМСП;

5) копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов (без НДФЛ) и взносов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды за год, предшествующий году обращения заявителя за получением субсидии (копии платежных поручений, квитанций об уплате, заверенные СМСП).

2.6.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная по состоянию на дату, отстоящую от даты подачи заявления о предоставлении субсидии на срок не более 30 дней;

2) справка из налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов по состоянию на дату, отстоящую от даты подачи заявления о предоставлении субсидии на срок не более 30 дней;   

3) справка территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам по состоянию на дату, отстоящую от даты подачи заявления о предоставлении субсидии на срок не более 30 дней.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6.2, для получения муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно по собственной инициативе. 

2.7. Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии в целях возмещения части затрат СМСП на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг) заявитель к документам, указанным в пункте 2.6, также представляет:
1) расчет размера субсидии на возмещение затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг) по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;
2) заверенные СМСП копии заключенных СМСП договоров (сделок) на приобретение в собственность оборудования (включая затраты на 
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монтаж оборудования) в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);
3) заверенные банком копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов СМСП на приобретение оборудования;

4) заверенные СМСП копии бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс оборудования.

2.8. Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии в целях возмещения части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) заявитель к документам, указанным в пункте 2.6, также представляет:
1) заверенные лизинговой компанией копии: договора лизинга, графика лизинговых платежей, договора купли-продажи, заключенного российской лизинговой компанией с продавцом имущества; 

2) справку о начисленных и уплаченных лизинговых платежах;

3) копию акта приема-передачи имущества, полученного лизингополучателем от лизинговой компании по договору лизинга, заверенную лизинговой компанией;
4) заверенные лизинговой компанией (кредитной организацией плательщика) копии платежных поручений, подтверждающих уплату первого взноса (аванса);

5) расчет размера субсидии на возмещение части затрат по уплате первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) истечение срока, установленного для приема документов от СМСП условиями конкурсного отбора;
2) документы либо их копии являются нечитаемыми;

3) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) документы поданы лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
5) документы не заверены либо заверены не должным образом;

6) представлены не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно.
2.10.
В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, СМСП вправе повторно обратиться за оказанием услуги. 
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2.11.
 Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление субсидии СМСП путем перечисления денежных средств на расчетный счет СМСП в размере, установленном соответствующим постановлением администрации города Снежинска;

2) письменное мотивированное решение об отказе в предоставлении субсидии. 
2.12.
 Основания для отказа в предоставлении субсидии:
1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 2.6 и 2.7 (и (или) 2.8) настоящего административного регламента либо представлены недостоверные сведения и документы;

2) не выполнены условия предоставления субсидий, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего административного регламента;

3) ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания СМСП, допустившего нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;
5) недостаточное количество баллов по итогам конкурсного отбора.
2.13.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги производится в помещении Отдела, расположенном по адресу: Челябинская область, г. Снежинск, ул. Ленина, дом 30. На территории, прилегающей к зданию, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть обеспечены необходимым оборудованием, стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией.
На информационном стенде в Отделе должны быть размещены следующие информационные материалы:
- текст настоящего административного регламента;
- необходимая оперативная информация о предоставлении настоящей муниципальной услуги.
Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оснащаются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества специалиста. Рабочие места должны быть оборудованы компьютерами и 
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оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03».

В помещении должно быть естественное и искусственное освещение, окна оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи.   

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и письменными принадлежностями.

Все помещения в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
2.16.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

1) непосредственно в Отделе;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет;

4) по письменному обращению граждан и юридических лиц в Отдел;

5) в средствах массовой информации: публикации в газетах, выступления по радио, на телевидении.
Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) наглядность форм предоставляемой информации;
4) удобство и доступность получения информации;

5) оперативность предоставления информации.
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2.17.
 При личном обращении заявителя информирование о порядке предоставления услуг осуществляется специалистом Отдела в режиме общей очереди.

2.18. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме 
информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист
Отдела должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста Отдела ответить на вопрос немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение 2 (двух) дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

2.19.
Письменные обращения и обращения заявителей посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Отдела с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации обращения в Отделе.

Специалист Отдела осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для восприятия форме. Содержание ответа должно максимально полно отражать объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменное обращение заявителя сотрудник Отдела указывает свою должность, фамилию, имя и отчество, а также номер телефона для справок.

2.20. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения в удобной для заявителя форме информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- доступность информирования заявителей в формах индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.21.  Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение порядка и срока предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом;

- отсутствие или наличие жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
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2.22. Предоставление услуги в МФЦ и в электронной форме не предусмотрено.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) размещение в СМИ информации о конкурсном отборе СМСП на предоставление субсидий; 

2) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверка документов на соответствие формальным требованиям, комплектности;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации; 
4) проведение экспертизы документов для предоставления муниципальной услуги; 
5) подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, оформление протокола заседания комиссии с рекомендациями главе Снежинского городского округа о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии;

6) принятие главой Снежинского городского округа решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии, оформляемое в виде постановления администрации Снежинского городского округа; 

7) заключение соглашения о предоставлении субсидии между администрацией Снежинского городского округа и СМСП (далее – Соглашение) или письменный мотивированный отказ в предоставлении субсидии, перечисление средств субсидии СМСП.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Размещение в СМИ информации о конкурсном отборе СМСП на предоставление субсидий.
Информационное сообщение о проведении конкурсного отбора на предоставление субсидий СМСП размещается Отделом на официальном сайте органов местного самоуправления Снежинского городского округа (www.snzadm.ru), в газете «Известия Собрания депутатов и администрации города Снежинска» и на сайте «Территория бизнеса г. Снежинска» http://business.snzadm.ru и должно содержать:
- информацию об организаторе конкурса;

- вид субсидируемых затрат;
- предмет конкурсного отбора;

12

- дату начала и окончания приема документов заявителей на предоставление субсидий;

- адрес приема документов;

- адрес размещения в сети Интернет порядка предоставления субсидий СМСП на соответствующий год; 

- контактные телефоны для справок, адреса электронной почты;

- другие сведения.

Данная административная процедура является подготовительной и не входит в исчисление максимального срока предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверка документов на соответствие формальным требованиям, комплектности.
Основанием для начала административной процедуры является совокупность следующих обстоятельств:

1) наступление начала периода приема документов от заявителей, обозначенное в информационном сообщении о проведении конкурсного отбора на предоставление субсидий СМСП;
2) предоставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.6 и 2.7 (и (или) 2.8), на бумажных носителях путем личного обращения в Отдел.

При обращении заявителя специалист Отдела устанавливает предмет обращения, проверяет полномочия заявителя либо представителя заявителя (в случае обращения представителя), проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и проверяет соответствие представленных документов требованиям настоящего административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела в устной форме уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и разъясняет действия, которые необходимо выполнить заявителю для устранения причин, являющихся основанием для такого отказа. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. В случае невозможности незамедлительного устранения препятствий специалист Отдела, ответственный за приём документов, отказывает заявителю в приёме документов. В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться в Отдел за предоставлением муниципальной услуги. 
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При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист Отдела принимает комплект документов, представленный заявителем, регистрирует его в «Журнале учета поступления документов СМСП на предоставление субсидий» с присвоением порядкового номера. 

Специалист Отдела оформляет расписку о приеме документов с отметкой о дате и времени получения, порядковом номере записи, количестве и наименовании принятых документов.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй приобщается к поступившим документам. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, либо отказ в приеме документов с мотивированным объяснением причин такого отказа.
Общий максимальный срок приема документов от одного заявителя не должен превышать 30 минут.
Продолжительность данной административной процедуры определяется периодом приема документов от СМСП на конкурсный отбор, но не может превышать 20 рабочих дней.
3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации.
Если СМСП по собственной инициативе не представил документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, специалист Отдела запрашивает сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение двух рабочих дней со дня регистрации документов СМСП в «Журнале учета поступления документов СМСП на предоставление субсидий». 

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие такие документы или информацию.

При получении ответа на межведомственный запрос специалист Отдела приобщает полученный ответ к документам СМСП и таким образом формирует полный пакет документов, необходимых для получения муниципальной услуги (далее – Пакет документов).  
Результатом административной процедуры является формирование Пакета документов СМСП.
Длительность исполнения указанной административной процедуры – не более семи рабочих дней. 
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3.1.4. Проведение экспертизы документов для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является формирование Пакета документов СМСП. Специалист Отдела, ответственный за проведение настоящей административной процедуры, проводит экспертизу Пакета документов СМСП на предмет соответствия требованиям настоящего административного регламента, выполнения СМСП условий предоставления субсидий, а также проверяет правильность расчета размера субсидии.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела, проводивший экспертизу документов СМСП, подтверждает проведение экспертизы своей подписью на документе «Расчет размера субсидии» (в зависимости от вида возмещаемых затрат) и согласовывает проведение экспертизы с начальником Отдела путем проставления его подписи в вышеназванном документе.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего административного регламента, специалист Отдела в течение 2 рабочих дней после проведения экспертизы направляет отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Отказ подписывается начальником Отдела.

Пакеты документов, прошедшие экспертизу и не имеющие оснований для отказа в предоставлении субсидии, направляются на рассмотрение конкурсной комиссии.  

Результатом административной процедуры является направление председателю конкурсной комиссии всех Пакетов документов СМСП, прошедших экспертизу.
Максимальный срок проведения настоящей административной процедуры – не более двадцати рабочих дней.
3.1.5. Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, оформление протокола заседания комиссии с рекомендациями главе Снежинского городского округа о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии.
Основанием для начала административной процедуры является поступление председателю конкурсной комиссии всех Пакетов документов СМСП, прошедших экспертизу.

Состав конкурсной комиссии по рассмотрению документов для предоставления субсидий СМСП (далее – Комиссия) утверждается постановлением администрации Снежинского городского округа.
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Комиссия в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов рассматривает их на заседании и выносит рекомендации о предоставлении субсидии, руководствуясь следующими критериями:

1) бюджетная эффективность субсидии (соотношение объема налоговых отчислений и взносов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, фактически уплаченных СМСП за предыдущий финансовый год, и запрашиваемого размера субсидии (в процентах): 

свыше 300 процентов – 9 баллов,
275-300 процентов – 8 баллов,
251-275 процентов – 7 баллов
225-250 процентов – 6 баллов,
201-225 процентов – 5 баллов
176-200 процентов – 4 балла,
151-175 процентов – 3 балла
126-150 процентов – 2 балла,
100-125 процентов – 1 балл;

2) сохранение среднесписочной численности работников СМСП и (или) прирост среднесписочной численности работников СМСП в предыдущем финансовом году:
создание более 8 новых рабочих мест – 9 баллов,
создание 7 новых рабочих мест – 8 баллов,
создание 6 новых рабочих мест – 7 баллов
создание 5 новых рабочих мест – 6 баллов,
создание 4 новых рабочих мест – 5 баллов
создание 3 новых рабочих мест – 4 балла,
создание 2 новых рабочих мест – 3 балла,
создание 1 нового рабочего места – 2 балла,
сохранение рабочих мест – 1 балл;

3) социальная эффективность (соотношение среднемесячной заработной платы у работников СМСП по состоянию на 01 января текущего финансового года и прожиточного минимума, определенного для трудоспособного населения Челябинской области по состоянию на 01 января текущего финансового года (в процентах)):
свыше 300 процентов – 9 баллов,
276-300 процентов – 8 баллов,
251-275 процентов – 7 баллов,
226-250 процентов – 6 баллов
201-225 процентов – 5 баллов,
176-200 процентов – 4 балла,
151-175 процентов – 3 балла,
126-150 процентов – 2 балла,
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100-125 процентов – 1 балл. 

Баллы, полученные СМСП по каждому критерию, суммируются. 
Рекомендации о предоставлении субсидии выносятся Комиссией в порядке очередности, начиная с СМСП, набравшего наибольшую сумму баллов.
В случае, если два и более СМСП набрали равное количество баллов, при вынесении рекомендации о предоставлении субсидии учитывается дата и время регистрации Пакета документов в «Журнале учета поступления документов СМСП на предоставление субсидий».
Рекомендации Комиссии о предоставлении субсидий оформляются протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии в течение трех рабочих дней со дня заседания.
Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не более восьми рабочих дней.
3.1.6. Принятие главой Снежинского городского округа решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии, оформляемое в виде постановления администрации Снежинского городского округа.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола Комиссии.
Решение о предоставлении субсидий СМСП принимается главой  Снежинского городского округа с учетом рекомендаций Комиссии и оформляется постановлением в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола Комиссии. 
Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не более пяти рабочих дней.
3.1.7. Заключение соглашения о предоставлении субсидии между администрацией Снежинского городского округа и СМСП (далее – Соглашение) или письменный мотивированный отказ в предоставлении субсидии, перечисление средств субсидии СМСП.
Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) СМСП субсидий.

По каждому заявителю, которому отказано в предоставлении муниципальной услуги по результатам конкурсного отбора, Отдел готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа за подписью начальника Отдела. Указанное уведомление направляется заявителям в течение пяти календарных дней с даты выхода постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии.
Отдел в течение пяти рабочих дней от даты принятия постановления заключает с каждым СМСП, в отношении которого принято положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, соглашение о предоставлении субсидии в соответствии с типовой формой, 
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утвержденной приказом МКУ «Финансовое управление Снежинского городского округа» от 30.12.2016 № 60.

Отдел для перечисления СМСП субсидии в течение двух рабочих дней от даты подписания соглашения представляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Снежинского городского округа соглашение СМСП с администрацией Снежинского городского округа о предоставлении субсидии. 
Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Снежинского городского округа в течение пяти рабочих дней производит перечисление денежных средств на расчетные счета СМСП.

Средства субсидии перечисляются на расчетные счета, открытые СМСП в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях.
Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не более двенадцати рабочих дней.
3.1.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня начала приема документов, обозначенного в информационном сообщении о проведении конкурсного отбора на предоставление субсидий СМСП и составляет семьдесят два рабочих дня (см. таблицу).

	№
п/п
	Наименование административной процедуры
	Срок выполнения

	1.
	Размещение в СМИ информации о конкурсном отборе СМСП на предоставление субсидий. 


	  Информация размещается после выхода постановления главы Снежинского городского округа о предоставлении субсидий СМСП. 

  Процедура не входит в исчисление максимального срока предоставления муниципальной услуги.

	2.
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверка документов на соответствие формальным требованиям, комплектности.
	  Общий максимальный срок приема документов от одного заявителя не должен превышать 30 минут.
  Продолжительность административной процедуры определяется периодом приема документов от СМСП на конкурсный отбор, но не может превышать 20 рабочих дней.
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	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации.
	Не более 7 рабочих дней.


	4.
	Проведение экспертизы документов для предоставления муниципальной услуги.
	Не более 20 рабочих дней.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги –в течение 2 рабочих дней.

	5.
	Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, оформление протокола заседания комиссии с рекомендациями главе Снежинского городского округа о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии.
	Не более 8 рабочих дней.

	6.
	Принятие главой Снежинского городского округа решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии, оформляемое в виде постановления администрации Снежинского городского округа.
	Не более 5 рабочих дней.

	7.
	Заключение соглашения о предоставлении субсидии между администрацией Снежинского городского округа и СМСП (далее – Соглашение) или письменный мотивированный отказ в предоставлении субсидии, перечисление средств субсидии СМСП.
	Не более 12 рабочих дней.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5 календарных дней.


Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
4.2.
Ответственность за организацию работы Отдела возлагается на заместителя главы Снежинского городского округа, курирующего вопросы поддержки СМСП. 
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Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 
или муниципальных служащих
5.1.
Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба) в следующих случаях:

1) нарушение срока приема и регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных настоящим административным регламентом;




4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом.

5.2.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрацию Снежинского городского округа.

Жалоба может быть направлена по почте, а также с использованием официального сайта органов местного самоуправления города Снежинска в сети Интернет www.snzadm.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.
Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты
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(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме либо в электронной форме (по желанию заявителя).

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б)
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в)
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г)
основания для принятия решения по жалобе;

д)
принятое по жалобе решение;
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е)
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебного) обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно должно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Раздел. VI. Осуществление мониторинга выполнения условий предоставления субсидии

6.1. Отдел осуществляет мониторинг выполнения условий предоставления субсидии, указанных в подпунктах 8 и 9 пункта 2.5 настоящего административного регламента.

6.2.  Для проведения мониторинга СМСП не позднее 01 апреля года, следующего за годом получения субсидии, представляет в Отдел следующие документы:
- заверенную СМСП копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников» за год, в котором была предоставлена субсидия;

· заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных СМСП налогов (без НДФЛ) и взносов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды за год, в котором была предоставлена субсидия (заверенные СМСП копии платежных поручений, квитанций об уплате).
6.3. Оценка выполнения условий предоставления субсидии производится на основании: 
1) сравнения среднесписочной численности работников СМСП за год, в котором была получена субсидия, со среднесписочной численностью работников СМСП за год, предшествующий году получения субсидии;

2) определения объема налоговых отчислений и взносов, уплаченных СМСП в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды за год, в котором была получена субсидия.

Условия считаются выполненными СМСП, если:
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- среднесписочная численность работников СМСП за год, в котором была получена субсидия, оказалась не ниже среднесписочной численности работников СМСП за год, предшествующий году получения субсидии;


- произведена уплата налоговых отчислений и взносов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды за год, в котором получена субсидия.

6.4. Результатом мониторинга является заключение, оформленное в виде сводной таблицы, содержащей по каждому СМСП показатели, перечисленные в пункте 6.3 настоящего административного регламента, и отметку «Условия выполнены» или «Условия не выполнены». Результат мониторинга утверждается начальником Отдела.

6.5. В случае невыполнения условий предоставления субсидий, а также в случае неисполнения пункта 6.2 настоящего административного регламента глава Снежинского городского округа издает соответствующее постановление о возврате в местный бюджет выделенных СМСП субсидий. 

6.6. Отдел направляет в 10-дневный срок со дня утверждения постановления, указанного в пункте 6.5 настоящего административного регламента, требование к СМСП о возврате субсидии в бюджет Снежинского городского округа.

6.7. СМСП осуществляет добровольный возврат полученной субсидии в течение десяти рабочих дней со дня получения получателем субсидии требования о возврате субсидии. 

6.8.  В случае невыполнения СМСП требования о добровольном возврате субсидии взыскание субсидии производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В соответствии с подпунктом 4 пункта 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» СМСП теряет право на получение государственной поддержки в течение трех лет со дня установления нарушений условий оказания поддержки.
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Общая информация

об  отделе инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей администрации Снежинского городского округа

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456770, Челябинская область, 

г. Снежинск, ул. Свердлова, 24

	Место нахождения
	Челябинская область, г. Снежинск, ул. Ленина, дом 30, 3 подъезд, 4 этаж,

кабинеты 1-4

	Адрес электронной почты
	o.a.konstantinov@snzadm.ru
ermakov@snzadm.ru
o.a.chuhareva@snzadm.ru

	Телефон для справок
	8 (35146) 37970, 23395, 92313 

	Официальный сайт в сети Интернет
	www.snzadm.ru
http://business.snzadm.ru

	Ф.И.О. начальника 
	Константинов Олег Александрович


График работы
отдела инвестиционной и предпринимательской деятельности, защиты прав потребителей администрации Снежинского городского округа

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 08.30 до 17.30

(перерыв с 12.00 до 13.00)
	с 8.30 до 17.30

	Вторник
	с 08.30 до 17.30 

(перерыв с 12.00 до 13.00)
	с 8.30 до 17.30

	Среда
	с 08.30 до 17.30 

(перерыв с 12.00 до 13.00)
	с 8.30 до 17.30

	Четверг
	с 08.30 до 17.30 

(перерыв с 12.00 до 13.00)
	с 8.30 до 17.30

	Пятница
	с 08.30 до 17.30 

(перерыв с 12.00 до 13.00)
	с 8.30 до 17.30

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к административному регламенту
ФОРМА 

Заявление

о предоставлении субсидии

1. Субъект малого (среднего) предпринимательства (далее – Заявитель)

___________________________________________________________________________ 

(полное наименование)

Юридический адрес _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Фактический адрес осуществления деятельности ___________________________________________________________________________ 

Телефон _____________________   Электронная почта  ___________________________

2. Вид деятельности Заявителя для получения субсидии: __________________________

(наименование и код ОКВЭД)

___________________________________________________________________________

Производимые товары (работы, услуги): __________________________________________________________________________

Заявитель просит предоставить субсидию на:

 ⁪ - возмещение части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг);

⁪ - возмещение затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)
в размере ___________ руб.

3. Показатели хозяйственной деятельности Заявителя:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	год, предшест
вующий предыду
щему
	предыдущий

год
	текущий 

год

(ожидаемое

значение)

	Объем собственных средств на приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
	тыс. рублей
	х
	
	

	Среднемесячная заработная плата  одного работника                     
	рублей
	х
	
	

	Среднесписочная численность    
работников
	чело
век
	
	
	

	Объем уплаченных налоговых отчислений и взносов в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды         
	тыс. рублей
	х
	
	

	Режим налогобложения
	
	х
	
	

	
	
	
	
	


4. Банковские реквизиты субъекта малого (среднего) предпринимательства:

наименование получателя ____________________________________________________

расчетный счет _____________________________________________________________

наименование банка _________________________________________________________

корреспондентский счет ______________________________________________________

БИК _______________________________________________________________________

КПП ______________________________________________________________________

ИНН _____________________________________________________________________

Достоверность представленных сведений гарантирую.

5. Не возражаю против:

1) обработки персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2) проверки сведений и документов, представленных с целью получения субсидии;

3) внесения сведений в реестр СМСП – получателей поддержки в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 года № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами».

6. Подтверждаю:


1) свое согласие с условиями, порядком предоставления субсидии;


2) выполнение условий, указанных в подпунктах 4,5,6, и 7 пункта 2.5. административного регламента.
___________________________     __________________

___________________
       (Должность руководителя)                            (Подпись)                             (Ф.И.О. руководителя)
  М.П.

«____» ____________ 20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к административному регламенту
ФОРМА 

Расчет

размера субсидии на возмещение затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)
Наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства (СМСП) _____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________ 

Договор № __________________________от ______________________________________,

заключенный с _______________________________________________________________

Цель договора ________________________________________________________________

Код ОКОФ ____________________амортизационная группа _________________________

Технико-экономическое обоснование приобретения оборудования  ___________________

_____________________________________________________________________________

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов, рублей
	Уровень возмещения, 

%
	Сумма предполагаемой субсидии, рублей

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего
	


Сумма субсидии __________________________________________________________ руб.

Достоверность представленных сведений подтверждаю. 

            _________________________         _______________ 
______________________
(Должность руководителя СМСП)                     (Подпись)                   (Ф.И.О. руководителя)
«____» ____________ 20___ г.                        

                                                                                     Экспертиза проведена:

                                                                                      ______________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О специалиста, подпись,  дата )  

             М.П.                                                               

                                                                                     Согласовано:

                                                                                     Начальник отдела инвестиционной и

                                                                                     предпринимательской  деятельности,

защиты прав потребителей

                                                                                    ______________________

                                                                                    «____» _________________  20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к административному регламенту
ФОРМА 

Расчет размера субсидии

на возмещение части затрат по уплате первого взноса (аванса)

при заключении договора (договоров) лизинга
Наименование СМСП ________________________________________________________  

Договор лизинга № _______________________ от _________________________ 20 ___г. 

Наименование лизингодателя _________________________________________________. 

Наименование приобретаемого имущества ______________________________________ 

Код ОКОФ ____________________ амортизационная группа ______________________. 

Договор купли-продажи № __________________ от ___________________20 _____ г. 

Дата получения СМСП имущества (по акту приема-передачи) _____________________. 

	Дата уплаты

первого взноса (аванса)
	Сумма

первого взноса  (аванса)

(без НДС)

(рублей)
	Размер субсидии

(рублей)

	
	
	

	
	
	

	Итого :
	
	


_________________________         _______________ 
______________________

 (Должность руководителя СМСП)                     (Подпись)                   (Ф.И.О. руководителя)

             М.П.

                                                                                     Экспертиза проведена:

                                                                                      ______________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О специалиста, подпись,  дата )  

                                                                                     Согласовано:

                                                                                     Начальник отдела инвестиционной и

                                                                                     предпринимательской  деятельности,

защиты прав потребителей

                                                                                    ______________________

                                                                                    «____» _________________  20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту
 Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги 
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Приём и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверка документов 


на соответствие формальным требованиям, комплектности





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выявлены основания для отказа в приеме документов





Отсутствуют основания для отказа в приеме документов





Принятие главой Снежинского городского округа решения о предоставлении 


(об отказе в предоставлении) субсидии





Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отказ заявителю в приеме документов





Направление отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, оформление протокола





Межведомственный запрос о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, формирование пакета документов заявителя








Проведение экспертизы документов для предоставления муниципальной услуги  





Решение об отказе в предоставлении субсидии СМСП








Решение о предоставлении субсидии СМСП





Заключение соглашения между администрацией города Снежинска и получателем субсидии





Уведомление заявителя об отказе   в предоставлении субсидии





Перечисление денежных средств на счет СМСП
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